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Posizione organizzativa – Servizio Lavori Pubblici – Manutenzione e Protezione Civile  

Responsabile  Ing. Sheila Cipriani
	OBIETTIVI ORDINARI
	consuntivo

	Gestione personale assegnato all’Ufficio 


	Effettuato controllo e gestione del personale assegnato con programmazione dei lavori, soprattutto legata alla manutenzione

	Gestione progettazione, diretta o mediante incarico esterno delle opere pubbliche secondo le procedure di legge compresa l’acquisizione dei necessari pareri anche mediante indizione di conferenze dei servizi e validazione dei progetti


	Affidati n. 7 di incarichi a professionisti esterni, con relativo controllo della progettazione

Eseguita la progettazione da tecnici interni di n. 2 progetti

Approvati e validati n. 13 progetti

	Accertamento e verifica del quadro degli affidamenti d’incarichi professionali esterni


	Nel corso dell’anno effettuate diverse riunioni di coordinamento con i professionisti esterni incaricati della progettazione di OO.PP.

	Gestione e consulenza su contratti, convenzioni, protocolli ecc… 


	Gestita la convenzione con l’Unione dei Comuni Montani del Mugello per i lavori di realizzazione della centrale a biomassa

	Svolgimento di tutte le attività di verifica sull’esecuzione dei lavori pubblici compresa la definizione bonaria delle controversie


	Effettuati controlli nell’esecuzione dei lavori di n. 2 interventi

	Gestione della direzione dei lavori diretta o mediante incarico esterno
	Effettuati controlli sulla direzione lavori di n. 1 intervento eseguita da professionisti esterni

Effettuata direzione lavori da tecnici interni su n. 1 intervento

	Liquidazione delle competenze secondo gli stati d’avanzamento emessi dai direttori dei lavori 


	Liquidate fatture relative agli Stati di avanzamento lavori secondo gli atti predisposti dalla Direzione Lavori

	Procedure di progettazione e coordinamento dei sistemi di sicurezza dei cantieri


	Effettuate diverse riunioni di coordinamento con l’RSPP esterno e fatta riunione annuale ai sensi del D.lgs. 81/2008

	Individuazione, predisposizione ed attuazione dei programmi ed interventi di manutenzione programmata e straordinaria sui beni di proprietà comunale
	Effettuati diversi interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria sugli immobili e i beni di proprietà comunale

	Certificazione della chiusura lavori e pratiche di collaudo  


	Seguite le operazione di chiusura di vari interventi di OO.PP.

	Gestione espropri pubblica utilità
	Proseguito l’iter per le espropriazioni dei terreni lungo la pista ecoturistica

	Redazione del programma  triennale preliminare e definitivo delle opere pubbliche e il relativo piano annuale 


	Approvato piano triennale OO.PP. 2012-2014 e piano annuale 2012 e predisposto piano triennale OO.PP. 2013-2015 e piano annuale 2013 

	Svolgimento dei compiti e delle funzioni demandate al Responsabile Unico di procedimento ai sensi del regolamento attuativo del DPR 207/2010
	Seguiti n. 9 procedimenti relativi alla realizzazione di OO.PP.

	Affidamenti di incarichi professionali
	Affidati n. 7 di incarichi a professionisti esterni

	Tenuta dei rapporti con le autorità regionali e statali di vigilanza sulle opere pubbliche, stesura e trasmissione documentazione appalti all’osservatorio regionale 
	Effettuate tutti gli adempimenti previsti dalla normativa con trasmissione telematica

	Adempimenti di cui al D.lgs. 81/2008 e succ. modif e int. 
	Iniziata revisione del documento di valutazione dei rischi, eseguita riunione annuale, avviati i corsi di formazione per tutto il personale

	Fornitura arredi e attrezzature didattiche e di supporto anche tramite contributi alle istituzioni scolastiche, oltre ad interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria degli istituti scolastici 
	Effettuati diversi di manutenzione ordinaria e straordinaria all’interno delle scuole comunali, in particolare sostituzione infissi scuola media per adeguamento alle norme per il risanamento acustico, rifacimento delle tinteggiature esterne scuola media, installazione rete wi-fi e adsl nelle aule di informatica

	Esecuzione diretta o mediante l’affidamento all’esterno degli interventi di riparazione e conservazione sugli immobili di proprietà Comunale secondo un programma annuale o comunque necessari per conservare in buono stato il patrimonio immobiliare del comune inclusa l’organizzazione del personale operaio addetto alla manutenzione, il coordinamento e direzione e acquisti del materiale  necessario e la gestione dei contratti di fornitura e di appalto con imprese esterne.  Predisposizione bandi di gara 
	Eseguiti lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria sugli immobili comunali (vedi allegati) con mezzi ed operai del Comune.

Fatti eseguire da ditte esterne n. 4 interventi sugli immobili comunali, in particolare per pulizie tetti, ripristini gronde, operazioni legate a frane in corso.

Effettuate n. 37 determine per acquisto materiale e forniture a supporto della manutenzione, comprese riparazioni mezzi.

Predisposto un bando di gara internamente e seguito procedura per bando di gara elaborato da UGA

	Svolgimento di funzioni generali di Ufficio Tecnico anche in supporto di altri servizi


	Effettuata regolarmente riunione gestionale mensile di coordinamento uffici.

Date consulenze ad altri uffici per valutazioni tecniche e per predisposizione bandi di gara ai sensi del D.Lgs. 163/2006

	Gestione degli interventi per la sicurezza sui luoghi di lavoro relativamente al personale esterno e agli interventi legati alla gestione del patrimonio immobiliare e coordinamento dell’emergenza. 


	Avviate procedure per aggiornamento e formazione del personale addetto alla procedure di emergenza.

Acquistati dispositivi di protezione individuale per gli operai esterni.

Fatti eseguire sopralluoghi al RSPP sui luoghi di lavori e controllo delle attrezzature in dotazione agli operai.

	Acquisto/permuta di beni immobili e adempimenti propedeutici alla formalizzazione di atti di costituzione diritti reali.  
	Effettuato un atto di permuta per terreno in località Caselle e predisposizione documentazione per ulteriore permuta a Caselle

	Viabilità: manutenzione della viabilità comunale sia veicolare che pedonale compresi tutti gli accorgimenti per il miglioramento della sicurezza della circolazione, organizzazione del personale operaio addetto alla manutenzione, coordinamento e direzione degli interventi e degli acquisti del materiale necessario, gestione dei contratti di fornitura e di appalto con imprese esterne posa in opera di cartellonistica stradale
	Effettuati molti interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria sulle strade comunali.

In particolari eseguiti interventi di completo rifacimento del manto stradale in alcune strade del capoluogo.

Effettuato rifacimento della segnaletica orizzontale degradata e sostituzione di parte della cartellonistica verticale.

Installato nuovo guard-rail

	Istruttoria e rilascio parere con determinazione della polizza fideiussoria e verifica dei lavori eseguiti di ripristino sede stradale per alterazioni stradali a terzi previa acquisizione del pareri del servizio Polizia Municipale quando richiesti 


	Rilasciate, in accordo con l’ufficio polizia Municipale e Tributi, n. 5 autorizzazioni per alterazioni di suolo pubblico

	Pubblica illuminazione opere di manutenzione ordinaria e di piccola manutenzione straordinaria sugli impianti esistenti relativamente alla gestione dei guasti e alla sostituzione di parti obsolete. Il servizio è attualmente in appalto. 
	Controllo della gestione degli impianti di pubblica illuminazione effettuata da ditta esterna con contratto pluriennale.

Fatti eseguire alcuni interventi di manutenzione straordinaria/rifacimento di alcuni tratti della rete

	Verde pubblico controllo e gestione degli interventi di manutenzione delle aree verdi in  appalto a ditta esterna
	Affidamento di incarico di gestione a ditta esterna.

Controllo e gestione dell’operato della ditta appaltatrice.

Effettuati diversi interventi con personale comunale sulle piccole aree verdi.

Manutenzione della pista ecoturistica

	Cimiteri Il  servizio consiste nella gestione delle sepolture e delle esumazioni ad eccezione della gestione della contrattualistica gestita dal settore Affari generali nonché nel mantenimento della pulizia e decoro dei cimiteri 
	Effettuate le sepolture secondo le richieste.

Effettuate le esumazione secondo il programmi stabiliti.

Effettuati interventi di manutenzione ordinaria delle opere murarie e taglio erba da parte dei dipendenti comunali

	Il servizio idrico integrato (fognatura depurazione e acquedotto) gestione rapporti con ATO e Publiacqua 
	Mantenuti i rapporti e i contatti, secondo le necessità, con l’ente gestore dei Servizio idrico e fognario

	Gestione rapporti con  la società incaricate per la distribuzione del metano 
	Mantenuti i rapporti e i contatti, secondo le necessità, con l’ente gestore dei Servizio di distribuzione gas

	Rifiuti e servizi connessi: rapporti con la Società Publiambiente 
	Mantenuti i rapporti e i contatti, secondo le necessità, con l’ente gestore dei Servizio di raccolta rifiuti.

Coordinati i programmi di pulizia strade con le esigenze del Comune, ed in particolare in occasione di fiere e sagre

	Parco automezzi del Comune: interventi relativi a gestione amministrativa delle spese di mantenimento /bolli, assicurazioni, immatricolazioni- revisione – Redazione sullo stato di manutenzione del parco automezzi in dotazione e proposta di eventuali dismissioni e nuove acquisizioni 
	Controllo e gestione dell’intero parco macchine di proprietà del Comune di Vicchio

Fatte eseguire opere di riparazione e manutenzione dei mezzi, con affidamento di servizi a meccanico, elettrauto, gommista per cambio gomme, e quant’altro necessario per il corretto funzionamento dei mezzi

Controllo e gestione delle scadenze per revisioni mezzi e pagamento bolli

Elaborate diverse relazioni sullo stato conservativo del parco macchine con proposte per il rinnovo e il miglioramento delle macchine

	Gestione interventi di manutenzione, riparazione e sostituzione 

Forniture di carburanti e oli
	Gestione della convenzione per l’acquisto del carburante.
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