Relazione Attività svolta

Anno 2012
POLIZIA MUNICIPALE

ATTIVITA’ SVOLTE ESERCIZIO  1 GENNAIO - 31 DICEMBRE 2012
PRIVATE 
                                    Riepilogo Sintetico

	PRIVATE 1. CIRCOLAZIONE STRADALE
	

	1.1 Violazioni accertate per infrazioni al c.d.s
	756

	    A. SANZIONI PER VIOLAZIONI
	

	      a) art. 172 (cinture di sicurezza)
	23

	      b) art. 142 (autovelox-superamento dei limiti di velocità)
	

	      c) art. 141 (velocità pericolosa)
	2

	      d) art. 7-157-158 (divieto sosta/fermata)
	624

	      e) art. vari
	94

	      g) artt. 170-171 (guida ciclomotori/uso del casco)
	3

	      h) art. 80 (revisione veicoli)
	10

	PRIVATE 1.2 Somme accertate sanzioni c.d.s.    (in euro nelle voci seguenti)               
	 € 53.611,01

	1.3 Somme introitate per pagamento di sanzioni al c.d.s.                             di cui riscosse:
	€ 34.530,41

	    a) in c.c.p.
	€ 24.018,71

	   b) alla cassa
	  € 10.550,70

	  c) tramite cartella esattoriale 
	Riscossioni esattore        

	   d) brevi manu (da conducenti veicoli immatricolati all'estero/EE)
	€ Zero

	1.4 Ricorsi per infrazioni al c.d.s.                                                   
	    n. 5

	1.5  Violazioni, per infrazioni al c.d.s. anno 2009-2010, non pagate iscritte a ruolo      
	171

	1.6 Accertamenti presso il Pra, Imctc, Prefettura                           
	512

	PRIVATE 1.7 Ritiro patente per violazioni amministrative                                 

       di cui:
	5

	 a) art. 126 (patente scaduta di validità)                                 
	3

	 b) art. 179 (cronotachigrafo)                                                   
	    0

	 c) art. 136 (conversioni patenti) e art 142 c. 9 (velocità)e art 223 per incidenti con feriti
	2

	d)art.142 comma 9
	0

	PRIVATE 1.8 Ritiro patente violazioni penali (ETILOMETRO)

a) attività autonoma di Polizia Municipale 100 controlli e1patente ritirata
b) attività in collaborazione con locale Stazione Carabinieri per 2 notti e 4 pomeriggi, controllati 180 conducenti, 2 patenti ritirate

 
	3

	1.9 Segnalazioni ritiro patenti           
	7

	PRIVATE 1.10 Ritiro carta di circolazione                          

       di cui:
	0

	     a) art. 80 (revisione)                            
	10

	     b) art. 164 (carico mal sistemato)           
	1 

	PRIVATE 1.11 Fermi amministrativi di veicoli                                  

         di cui:
	0

	       a) ciclomotori                                                                     
	3

	       b) altri veicoli                                                                       
	 0

	1.12 Veicoli rimossi                                                         
	5

	 1.13 Sequestri art.193 Codice della Strada     
	5

	1.14  Verbali con decurtazione punti
	63

	         Totale punti da decurtare
	208

	          Punti decurtati
	186


	1.15 ATTIVITA’ DI POLIZIA STRADALE
	

	 a) Sedute Autovelox e Autobox
	5

	 b) Ore impiegate dal personale                                               
	40 h

	 c)  Viabilità manifestazioni sportive                                          
	 55 h

	 d) Controlli velocità centro abitato                                             
	0 h

	 e)  Organizzazione parcheggio e viabilità Cimitero Comunale 
	24 h

	 f) Presenze ingresso e uscita scuole elementari e medie                  
	750 presenze

	g) servizio spazzamento
	 50 controlli x  120 h

	h) udienze e controdeduzioni per ricorsi
	15 h per 5 ricorsi 


	1.16PRIVATE   INFORTUNISTICA STRADALE
	

	Incidenti stradali rilevati                                                                    

di cui:
	16

	       a) senza feriti                                                                                        
	  7

	       b) con feriti                                                                       
	9

	       c) persone infortunate                                                        
	10

	       d) persone decedute                                                         
	   /

	       e) veicoli danneggiati                                                         
	31

	       f) veicoli posti sotto sequestro giudiziario                                
	0

	       g) segnalazione alla Imctc ex art. 80 c.7 c.d.s. (revisione)          
	9

	       f) rapporto alla a.g. ex art. 220 c.d.s. (notizie di reato)                 
	/

	      g) segnalazioni ex art. 223 c.d.s. alla prefettura e Imctc              
	9

	      h) conducenti datisi alla fuga                                                 
	0


	PRIVATE 2. INFORMAZIONI

	

	2.1 Pratiche informative evase   

       di cui:

	

	      a) accertamenti anagrafici/ di residenza   
	431

	      b) campioni penali                                                
	0

	      c) Accertamenti solvibilità per altri comuni                                                              
	0

	      d) notifiche atti                                                      
	26

	      e) statistica mensile attività ricettive, edilizia, infortuni, cessione  

      fabbricati,incidenti stradali.                               
	12 per ogni materia citata

	      f) nulla osta autorizzazioni pubblicità 
	7

	      g) ordinanze modifica segnaletica stradale                              
	105

	      h) acquisti , beni , servizi e gare
	29

	      i) accertamenti  artigiani / scau                                               
	2

	      l) rapporti agli uffici                                                        
	46

	             m) segnalazioni ricevute da cittadini
	147

	      n) segnalazioni effettuate ad  Ufficio Tecnico
	50


	PRIVATE 3. TUTELA AMBIENTALE-POLIZIA EDILIZIA
	

	3.1 violazioni amministrative a leggi sulla tutela ambientale (rifiuti, edilizia)                                                               
	18

	3.2 violazioni rilevate alla legge sui cementi armati  l.1086/71              
	   0

	3.3 Notizie di reato (abusi edilizi, smaltimento rifiuti ,lesioni colpose, allacciamenti abusivi acquedotto )      
	20

	3.4 Segnalazioni al Sindaco e al Presidente della Provincia ex art. 4 L. 47/85 
	17

	3.5 Segnalazioni agli uffici comunali ed altri enti pubblici                    
	17


	PRIVATE 4. ANNONA/COMMERCIO – IGIENE/SANITA' – ORDINANZE/REGOLAMENTI COMUNALI
	

	   A. PRATICHE AMMINISTRATIVE  
	62           

	4.1 Controllo produttori agricoli (mercato settimanale)                    
	200

	4.2 Controllo commercio su aree pubbliche per mercato settimanale e          sagre annuali, assegnazione posteggi agli operatori e                             comunicazione dati a Ufficio Tributi e Ufficio Sviluppo Economico 
	                2700 assegnazioni di     posteggio  

	 4.3 Presenze ai mercati settimanale                                               
	 53 

	4.4 Assegnazione posteggi giostre, parchi divertimenti, spettacoli itineranti     
	3

	4.5 Violazioni ai regolamenti di polizia urbana                                 
	1

	PRIVATE    B. SANZIONI PER VIOLAZIONI DIVERSE
	

	4.6  Violazioni L. 191/78(cessione fabbricati)                                    
	1

	4.7 Violazioni art.672 C.P. (cani morsicatori e vaganti)                                     
	14

	4.8 Violazioni (tatuaggio cani) L.R. 59/2009                                          
	2

	4.9 Violazioni per inosservanza delle ordinanze sindacali
	1

	4.10 Violazioni L. 1124/65 (infortuni sul lavoro)                                   
	0

	4.11 Violazioni art.677 1°c. C.P. omessi lavori edifici pericolante
	2

	4.12 Violazioni L.R.  28/05 pubblici esercizi
	0

	4.13 Violazioni attività ricettive
	0

	4.14 Violazioni D.Lvo 286/98 (normat. Stranieri)
	0


	PRIVATE    C. SOMME ACCERTATE PER  VIOLAZIONI ORDINANZE

        REGOLAMENTI COMUNALI/LEGGI DELEGATE

	€ 2.007,67 proventi comunali - € 728,00 altri


	PRIVATE    D. RICORSI PER VIOLAZIONI ORDINANZE/REGOLAMENTI 

       COMUNALI/ LEGGI DELEGATE
	2


	PRIVATE     5. SEGRETERIA
	

	5.1 Pratiche di “ospitalità”                             
	83

	5.2 Denunce di cessioni di fabbricato L. 191/78                                                
	173

	5.3 Denunce d’infortuni sul lavoro                                                 
	                 46                        

	5.4 Nulla Osta per passi carrabili ed autorizzazioni                                                    
	1

	5.5 Nulla Osta per concessioni suolo pubblico       
	113


	PRIVATE     6. ATTIVITA' DIVERSE DI POLIZIA GIUDIZIARIA
	

	6.1 Controllo su cittadini extracomunitari                                        
	15

	6.2 Rinvenimento veicoli rubati                                                     
	1

	6.3 Attività di p.g. delegate dall'A.G. (interrogatori- sequestri preventivi)                          
	3

	6.4 Annotazioni attività d'indagine                                                 
	0

	6.5 Contestazione addebiti del Pubblico Ministero                            
	0


	7-   EDUCAZIONE STRADALEPRIVATE     
	

	7.1 Scuole interessate                                                  
	  3

	7.2 Alunni coinvolti nel progetto                                                 
	170

	7.3 Personale impiegato                                                 
	40

	7.4 Ore di servizio e lezione                                                         
	            90

	7.5 Alunni partecipanti alle manifestazioni finali                                                     
	110

	PRIVATE                                                                                                                              8 ATTIVITA'  COLLATERALI


	

	a) Aggiornamento/giornate di studio/convegni/corsi regione scuola P.M.

 CCIAA x artigiani, vari Comuni e scuole di PP.AA. e Polizia Locale
	11

	b) Manutenzione veicoli P.M.
	2 autoveicoli   

1 motoveicolo

1 ciclomotore

	c) Progetti forme associative – comitati tecnici  - progetti per sicurezza


	             3 giornate di lavoro

	d) Direzione manutenzione segnaletica stradale


	45 h

	e) Giornate per attività associazione P.M.

 
	                           6

	f) Giornate per archiviazione atti dell’Ufficio


	6

	g)  Assegnazione posteggi Luna Park


	3

	h)   Controllo passi carrabili


	20 h

	i)  Rientri per chiamate serali, festive o notturne da CC o VVFF


	5

	l)  Servizi per neve e ghiaccio


	0

	m)  Presenza a sedute Consiglio Comunale

    
	9

	n)  Servizi Corse Ciclistiche


	5 turni

	o) Verifiche ottemperanza ordinanze sindacali e dirigenziali
	8



	p) Servizio polizia stradale Frazioni-Circoscrizioni
	32 servizi x 70 h



	q) Servizi scorte a cortei funebri
	8 servizi

	r) Servizi in Delegazione Trattante (Poggiali)
	2

	t) Esercitazioni ed esami attitudinali Poligono di Tiro Firenze (4 operatori x due sedute)
	55 ore

	u) Revisori dei conti per verifiche contabili
	1


	PRIVATE                                                                                                                              9. ATTIVITA'  DI NUOVA ISTITUZIONE DA DIRETTIVA GIUNTA MUNICIPALE DEL 18.10.2004


	

	a) Controlli traffico strada provinciale 551 


	1 servizi ogni 2 settimane x 65 h.

	b) Controlli traffico strada provinciale 41
	1 servizio ogni 3 settimane x 30 h.

	c) Viabilità Capoluogo e ZTL


	         145 servizi per 250 h.

	d) Lago e Parco Montelleri


	13 controlli x 36 h.

	f)  Attività per visione e realizzazione bilancio 2009/10, variazioni equilibri, gestionali (Poggiali)  etc.


	8 giornate

	g) Commissioni comunali per canile, piscina, sviluppo economico, AA.GG.


	0 giornate 

	h) lettura, incarichi interni e report al Direttore direttive di Giunta Municipale
	3 giornate



	i) Indagini Piscina Comunale, atti, controlli e sopralluoghi
	2 giornate



	10. OBIETTIVI 2012
Individuazione di “soluzioni per risparmi di spesa senza mancare gli obiettivi” (acquisto  fitto locali, servizi notturni)
	12 gg

	A) Polizia “di Circoscrizioni” – Servizi nelle frazioni intese come circuito  delle 6 circoscrizioni del territorio comunale
	35 servizi svolti x 105 h.

	B) Servizi esterni registrati e codificati su schede specifiche con reports quotidiani
	107 servizi espletati

	C) Servizi Notturni Estivi
	6 servizi per 40 ore complessive

	D) Programmazione feste manifestazioni con Sindaco (Barbiana, Etnica, San Giovanni, Corteo Storico,Fiera Calda, Sagra Marroni, Festa Primavera e Contadina,  Agriturismo, Feste Dicembre)
	15 giornate

	E) Piano Segnaletica Verticale ed Orizzontale
	5 giorni per proposte ad Amm.ne e UT


Il Responsabile Servizio P.M.

F.to Luca Poggiali
Ufficio sviluppo economico

	CARNEVALINO :

· bando per assegnazione posteggi

· istruttoria domande e rilascio concessioni temporanee

autorizzazione di PS a Associazione Consorzio Socio San Giovanni

	· Istruttoria per proroga convenzioni con:

· U.S. Vicchio

· Mugello Volley

	· Attivazione procedura per richiesta DURC all’INPS per

· Festa dei Fichi

· Fiera di S.Giovanni

· Fiera Calda

· Mercato Ambulante

	· Istruttoria per richiesta di apertura di Sala Scommesse

	· Conclusione rendiconto su Censimento dell’Agricoltura

	· Verifiche pagamenti canoni di affitto:

· Tessa Rossa

· Oppla’

· Black Panthers

· Jazz Club

	· Istruttoria per richiesta DURC su iscritti all’INAIL

	· Aggiornamento Agriturismi e strutture ricettive

	Incontri con Mukki Latte e Comunita’ Montana Mugello per organizzazione prima edizione della manifestazione “Stalle Aperte”

	Revisione concessioni decennali FESTA DEI FICHI: 

· avvio procedimento di decadenza e provvedimenti definitivi di decadenza

	Atti per revoca autorizzazione ristorante “I Cavalieri” e “Pizzorante”

	·  

	Invio calendario manifestazione anno 2012 a C.M. Mugello

	Ordinanza per approvazione calendario turni distributori di carburante anno 2012

	FESTA DI BERLINGACCIO:

· Istruttoria per rilascio autorizzazione di P.S. Teatro Giotto
· Dia notifica sanitaria

· Istruttoria e rilascio proroga orario emissioni sonore

	FESTA del P.D.:

· Istruttoria DIA notifica

· Istruttoria per rilascio autorizzazione di P.S.

	Organizzazione manifestazione “STALLE APERTE”:

· richiesta preventivo Del Rio Gianni per trasporto con pulmino 25 posti

· richiesta preventivo per tubi innocenti per capannone L.go Don Corsinovi

· realizzazione bozza di locandina

· riunioni varie con Mukki Latte

· contatti con maggiaioli

· contatti per animazione per bambini

· organizzazione gite di nr. 3 pulmini da Vicchio verso le stalle aperte e ritorno

· realizzazione segnaletica della manifestazione
· richiesta preventivi per realizzazione impianto elettrico e atti amministrativi per affidamento incarico

· realizzazione impianto idraulico 

	FESTA DI PRIMAVERA:

· bando per 35 ambulanti P.zza della Vittoria 

· graduatoria 

· lettera 

· concessioni per Piazza della vittoria

· ricerca espositori per  10 fiorai per piazza Giotto
· realizzazione impianto elettrico
· lotteria – atti istruttori

	Ordinanza distributori di carburante per Motomondiale

	Organizzazione riunione su regolamento Ecosagre con associazioni paesane 

	Spostamento mercato settimanale nella zona coop per lavori p.zza VI Marzo:

· atti amministrativi per spostamento

· aggiornamento graduatoria presenze

· riassegnazione spazi nella zona nuova

	Istruttoria delle notifiche sanitarie presentate dall’U.S. Vicchio per varie manifestazioni:

· festa di carnevale

· festa della donna

· sagra sapori del Mugello

· rievocazione storica

· ristorante MAZE 

· sagra del marrone

 e inoltro alla ASL

	Aggiornamento licenza di spettacolo viaggiante Jusi Daiana

	Festa dei partigiani a Monte  Giovi:

·  riunone con organizzatori per autorizzazioni somministrazione e pubblico spettacolo- istruttoria e invio ASL

	Istruttoria per rilascio autorizzazione manifestazione ETNICA 2012:

· istruttoria deliberazione di istituzione manifestazione

· istruttoria per deliberazione di determinazione tariffe 

· istituzione, pubblicazione bando e gestione mercatino etnico

· esame delle domande presentate e stesura graduatoria

· rilascio concessioni temporanee e assegnazione posteggi 

· sopralluogo per individuazione posteggi con la Polizia Municipale

· convocazione commissione di vigilanza comunale, sopralluogo e stesura verbale

· autorizzazione di Pubblica Sicurezza per spettacoli e concerti

· autorizzazione sanitaria ristorante Porta di Levante e chiosco P.zza Giotto

· rilascio autorizzazione Pubblica Sicurezza per festa in piscina e proroga orario emissioni sonore

· pratiche per potenziamento e allaccio ENEL

· istruttoria per ospitalità artisti

· affissioni manifesti pubblicitari e distribuzione manifesti

	FESTA ARCI DEL 23 giugno 2012

· istruttoria per rilascio autorizzazione di P.S.

	FESTA DEL PATRONO 24 GIUGNO 2012:

· mercato ambulante

· gestione subentri e rilascio nuove concessioni decennali

· rilascio autorizzazioni Pubblica Sicurezza per spettacolo in piazza e per fuochi d’artificio

· istruttoria per concessione contributo Parrocchia San Giovanni

· realizzazione locandina

	CONVEGNO “Calabresi brava gente”:

· richiesta preventivi per ospitalità:

· squadra di calcio “Mirtro Crosia”

· relatori convegno

· Peppe Voltarelli

· Preventivi per noleggio biancheria per ostello

· Ritiro biancheria e messa in posa presso ostello

· Acquisto alimenti per colazione squadra di calcio

· Organizzazione pulmino per trasporto squadra

· Organizzazione convegno
· Accoglienza partecipanti al convengo

· Predisposizione Teatro Giotto per convegno

· Segreteria convegno
· Preventivi per cena post convegno

	GIUGNO SPORTIVO:

· rilascio autorizzazione P.S.

· istruttoria DIA notifica

· atti per concessione contributo

	SPORT:

· istruttoria per concessione contributo U.S. Vicchio per Torneo Vignini

· istruttoria per concessione contributo Maratona del Mugello

· istruttoria ed organizzazione due corsi di ginnastica dolce: incarico, fatturazione

	CIRCOLO CASELLE:

· manifestazioni temporanee anno 2012 con relativa istruttoria DIA notifica alimentare 

	CIRCOLO 3 CASTAGNI VILLORE:

· manifestazioni temporanee anno 2012 con relativa istruttoria DIA notifica alimentare

	CIRCOLO ARCI VICCHIO:

· manifestazioni temporanee anno 2012

	CIRCOLO IL PAESE:

· manifestazioni temporanee anno 2012 con relativa istruttoria DIA notifica alimentare

	CALDETINO:

· istruttoria per proroga orario di apertura

	RIEVOCAZIONE storica dell’assedio di Vicchio agosto 2012:

· istituzione  e gestione mercatino rinascimentale
· istituzione nuove tariffe mercatino rinascimentale
· istruttoria e rilascio autorizzazioni di PS 

· istruttoria su DIA  sanitarie

	Pratiche relative alla richiesta di contributo per organizzazione MAZE alla Provincia di Firenze 

	Verifica requisiti soggettivi e oggettivi a seguito di comunicazioni di apertura e/o subingresso attività commerciali  

	Verifica requisiti soggettivi e oggettivi su comunicazioni di subingresso nel mercato settimanale, fiere

	 Istruttoria, stesura ulteriori atti amministrativi e successive liquidazione relativa all’ufficio sviluppo economico, polizia municipale e cultura 

	Istruttoria e stesura atti per provvedimenti e disposizioni Responsabile del servizio

	Sostituzione messo comunale per registrazione sedute consiglio Comunale, pubblicazione atti, notifica 

	PESCA:

· gestione immissione trote nei torrenti locali anno 2012 (ca nr. 2 immissioni)

· rilascio delega per ritiro materiale ittico

· spedizione cartine con indicazione delle località di immissione

	Verifica bilancio per assestamento, equilibri anno, residui e variazioni anno 2012

	MAZE 2012 : convocazione riunioni varie con ditta aggiudicataria per definizione obiettivi del nuovo progetto di allestimento

	MAZE 2012 Gestione mostra:

· istruttoria per convenzione affidamento incarico SICREA

· varie riunioni e sopralluoghi  con ditta aggiudicataria per definizione spazi

· predisposizione scheda di adesione e invio al parco espositori

· prenotazione spazi affissione manifesti e distribuzione nei comuni del Mugello – Alto Mugello – Val di Sieve,  Firenze,

· richiesta piante per arredo Maze  

· spazio istituzionale Comune di Vicchio per Prodotto Paese

· predisposizione Progetto Moda per finanziamento da parte della Provincia di Firenze

· Inviti per inaugurazione

· Convocazione commissione comunale di vigilanza, sopralluogo e stesura del verbale

	 FIERA CALDA:

· Convenzione per gestione Fiera Calda con Associazione Turistica Pro Loco -

· istituzione  e gestione mercatino: predisposizione bando, graduatoria e assegnazione posteggi 

· istruttoria per incarico realizzazione impianto elettrico

· Ricerca e affidamento incarico squadra antincendio e relativa organizzazione

· Richiesta preventivi per accoglienza artisti e relativi impegni di spesa

· Rilascio autorizzazione di PS per spettacoli in P.zza Giotto

· Rilascio autorizzazione di PS all’Associazione Mugello Volley

	· Organizzazione area PRODUTTORI AGRICOLI LOCALI

· Sopralluoghi per individuazione spazio

· Contatti con aziende agricole per partecipazione

· Invio scheda di adesione

· Assegnazione spazi e fatturazione

· Ricerca fornitori per acquisto stoviglie per fiere e sagre in collaborazione con Comunità Montana Mugello;

· Individuazione fornitore, acquisto e consegna ad associazione Pro – Loco con registrazione pezzi consegnati

	· FUOCHI D’ARTIFICIO:

· Richiesta preventivo

· Istruttoria per rilascio autorizzazione P.S.

	 Jazz Night Garden

· Istruttori per rilascio autorizzazione di P.S. per spettacoli in p.zza della Vittoria

	Istruttoria e verifica requisiti oggettivi e soggettivi per DIA sanitarie Fiera Calda per:

· Ristorante Mugello Volley

· Ristorante U.S. Vicchio

· Piazzetta di Levante

· Chioschi P.zza della Vittoria e P.zza Giotto

· Invio di tutte le pratiche alla ASL

	Istruttoria per   rilascio autorizzazioni per giostrai L.go Don Corsinovi  

	Istruttoria e rilascio autorizzazione per spettacoli e autorizzazione in deroga ai limiti d’orario e di emissioni sonore per Jazz Night Garden e  Feste in Piscina

	Istruttoria per tombola e controllo regolare svolgimento da parte di un addetto ufficio sviluppo economico

	Istruttoria per fiera di beneficenza presso Asilo Beato Angelico

	Gestione FIERA DEL BESTIAME:

· noleggio capannoni: istruttoria per cauzione al comune di Borgo S. Lorenzo

· noleggio tubi per capannoni

· ordinanza per rispetto norme sanitarie

· Organizzazione e assegnazione n. 12  posteggi loc. Ponte a Vicchio

· Riscossione suolo pubblico

	Rendicontazione progetto Moda anno 2011

	Verifica pagamenti ed emissione fatture produttori agricoli e spedizione 

	· Organizzazione SAGRA DEL MARRONE 2012

· ricerca produttori tipici locali

· invio lettere a produttori agricoli del mugello e successivi contatti telefonici

· ricerca e ordinazione stand per P.zza Giotto presso il Comune di Londa 

· Mercato ambulante in piazza della Vittoria – bando – graduatoria – comunicazioni e rilascio concessioni –

· ricerca e ordine strutture per gruppo Alpini –

· organizzazione spettacoli per bambini 

· istruttoria pratiche per rilascio autorizzazione pubblica sicurezza

· Procedura per concessione contributo Gruppo alpini

· Istruttoria su DIA sanitaria per somministrazione c/o Circolo Il Paese

· Organizzazione convegno presso Teatro Giotto su “Un Pipistrello per amico”

	FESTA DI OGNISSANTI:

· approvazione bando per assegnazione posteggi

· rilascio concessioni temporanee

· spostamento posteggi ambulanti fiorai

	NATALE 2012

Programma spettacoli di Natale:

· predisposizione programma manifestazioni natalizie

·  atti di istituzione mercatino di Natale

· bando per Mercatino di Natale

· esame delle domande 

· redazione gradutoria  

· assegnazione posteggi per le 3 domeniche antecendenti il Natale

· Consulenze per stampa volantini pubblicitari
· Redazione locandina eventi
· Rilascio autorizzazioni per festa dell’ultimo dell’anno

· Ricerca stand per mercatino organizzato dai bambini della Scuola Elementare

· Istruttoria per notifica sanitaria

	Molteplici consulenze telefoniche, in ufficio tutti i giorni e ricerca modelli per varie pratiche tramite ricerca, consultazione, trasmissione tramite mail dei modelli

	Rilascio nuovi tesserini per tartufi e rinnovo di quelli scaduti 

	Rilascio e rinnovo autorizzazioni fochino e gas tossici

	Atti amministrativi:

· Concessione  patrocinio per varie iniziative organizzate da associazioni locali e di altri comuni

	Comunicazione Manifestazioni ed eventi anno 2012 ad APT

	Agriturismo – varie pratiche di aggiornamento 

	Strutture ricettive – richieste di integrazioni e pratiche di aggiornamento

	Istruttoria su DIA per il commercio su aree pubbliche di tipologia B Itinerante

	Istruttoria per affidamento incarico per installazione  luminarie 

	TEATRO COMUNALE e SALETTA MUZIO CESARI:

· Gestione calendario attività e prenotazioni 

· Istruttoria per pagamento utilizzo

· Fatturazione 

· Gestione orario pulizie

· Gestione apertura, chiusura e contatti fonico

· Atti per affidamento incarico per rilascio CPI Teatro comunale

· Ordinanze mensili per ampliamento posti teatro

· Atti amministrativi ufficio cultura: istruttoria e stesura

	STAGIONE TEATRALE 2012/2013

· Predisposizione bozza Convenzione con Associazione Rumore per attività di fonico, pulitura, custodia, individuazione responsabile di biglietteria per il Teatro Giotto;

· redazione del nuovo Regolamento e modulistica del teatro comunale;

· Rapporti con Fondazione Toscana Spettacolo per gestione stagione teatrale di prosa del teatro Giotto di Vicchio;

· Impostazione e controllo calendario mensile prenotazione e attività quali: concerti, spettacoli di prosa ragazzi e di vario genere in quanto il teatro è utilizzato sia dall'Amministrazione Comunale sia da persone esterne, associazioni, partiti politici ecc. 

· Rapporti con: macchinista custode, fonico, chiamata per pulizie, per ogni necessità derivante dall'utilizzo della struttura. 

· Stagione di prosa e stagione ragazzi: impegno di spesa per realizzazione stagione, organizzazione stagione teatrale relativamente a stampa abbonamenti, prenotazioni spazi affissione manifesti, rendicontazione spese varie, invio publicizzazione, rapporti con Siae di zona per permessi pagamenti borderò, contatti con Fondazione Toscana Spettacolo per ogni necessità si presenti durante la stagione, contatti con le compagnie degli spettacoli in calendario per le varie esigenze e richieste, invio scheda tecnica teatro, invio mod.C1, 116 e 2DA teatro a F.T.S. il giorno successivo allo spettacolo. Rapporti con Assessore alla Cultura nella sua qualità di direttore artistico del Teatro Giotto per le necessità che si presentano di volta in volta. Redazione libro cassa e rendiconto entrate/uscite, versamenti quote adesione e incassi accertamenti, liquidazioni e disposizioni di pagamento per Fondazione Toscana; 

· Impegno di spesa e acquisto prodotti di pulizia;

· Gestione rapporti con l’Associazione Oltre per la predisposizione adeguata dei locali; 

· Coordinamento tra Fondazione Toscana Spettacolo e Associazione Rumore per l’allestimento delle scenografie e per le esigenze tecniche degli spettacoli teatrali della stagione di prosa del Teatro Giotto di Vicchio; 

· Gestione apertura, chiusura e contatti tecnico suoni/luci per iniziative culturali (teatro prosa, teatro ragazzi, stagione concertistica)

	CULTURA

· Rapporti con: macchinista custode, fonico, chiamata per pulizie, per ogni necessità derivante dall'utilizzo della struttura

· Adesione all’Associazione Case della Memoria (partecipazione a riunioni e atti d’impegno per liquidazione quote annuali); 

· Adesione all’Associazione Centro di Studi sulla Storia del Mugello

· Organizzazione manifestazione Sere d’Estate:

· Istruttoria, atti d’impegno per stampa locandine pubblicitarie, contributi artisti

· Organizzazione presentazione libro “Monte Giovi: se son rose fioriranno”

· Atti relativi all’acquisto del libro
· Vari impegni di spesa per acquisto libri e relative liquidazioni di fatture

· Acquisto DVD 

· Atti per scarto libri biblioteca

	Partecipazione a riunioni presso la Comunità Montana Mugello per istruttoria e stesura di regolamenti comunali 


UFFICIO MESSI COMUNALI
	1
	Atti notificati (da registro)
	853

	2
	Atti pubblicati
	1374

	3
	Consegna blocchi istat modelli C 59
	29

	4
	Statistiche mensili presenze alberghiere
	12

	5
	Autentica firme a domicilio
	26

	6
	Consegna Carte d’Identità a domicilio
	11

	7
	Consegna atti vari ai Consiglieri
	25

	8
	Registrazione e consegna S.D.I. ai Vigili per documenti riconsegnati
	25

	9
	Registrazione sedute Consiglio Comunale
	11

	10
	Spedizione altro Comune per riconsegna di oggetti
	5

	11
	Verbali di oggetti in carico da consegnare al trovatore
	5

	12
	Servizio Tributi misurazione distanza cassonetti nettezza urbana per riduzione nettezza 
	17

	13
	Registrazione atti di deposito Serv. Risc. Tributi C.E.R.I.T. 11 elenchi pubblicati per un totale di atti registrati
	1155

	14
	Verifica effettivo utilizzo della compostiera
	25

	15
	Staffetta a Firenze o altri luoghi per altri Uffici
	7

	16
	Servizio Gonfalone
	11

	17
	Consegna documenti e vari oggetti rinvenuti nel nostro Comune e pervenuti da altri enti
	17

	18
	Controllo tesserini venatori riportati anno 2010 – 2011 registrazione e spedizione
	448

	19
	Controllo, consegna e registrazione tesserini venatori anno 2012 – 2013
	444

	20
	Sostituzione autisti scuola
	gg 10

	21
	Collaborazione Sviluppo Economico: Apertura al pubblico dell’ufficio, consegna atti vari, appuntamenti, informazioni e ricezione segnalazioni cittadini
	

	22
	Pagamento e consegna ai Comuni del Mugello e Val di Sieve dei  manifesti per spettacoli teatrali 
	

	23
	Verbali caccia- ricezione chiamata e registrazione nell’allegato giallo del Porto D’Armi dei relativi cacciatori
	6













